Zalgczniknr 1
do Zarzqdzenia nr 27/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3

z Oddziatami Integracyjnymi w Lubinie

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 Z ODDZIALAMI

INTEGRACYJNYMI W LUBINIE

Obowiqzuje od 22 listopada 2022.

Procedura przedstawiona na zebraniu rady pedagogicznej w dniu 7 listopada 2022.
Procedura przedstawiona pracownikowi stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz spotecznemu inspektorowi pracy w celu szczegétowych uzgodnien.

Procedura wprowadzona do realizacji w Szkole Podstawowej nr 3 w Lubinie
Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Nr 27/2022 w dniu 22 listopada 2022.

Procedura przekazana do stosowania wszystkim pracownikom Szkoly Podstawowej

nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi w Lubinie.




Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

I. PODSTAWA PRAWNA

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 1604).

Il. DEFINICJAWYPADKU

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktoére nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly, w tym:
¢ na terenie szkoty,

e poza terenem szkoly (wycieczki, wszelkie wyj$cia pod opiekg nauczycieli, ,,zielona
szkota™).

I11. CEL PROCEDURY

Zapewnienie  profesjonalnych  dziatan  pracownikow  szkoly = gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbg¢dna pomoc.

IV. ZAKRES

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia.
V. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Dyrektor szkoty

Wicedyrektor szkoty

Nauczyciele

Pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy w szkole
Spoteczny inspektor pracy

Inni pracownicy szkoty

ok wdpE

VI. OPIS DZIALAN

1. Pracownik szkoty, ktory powziagl wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnoSci sprowadzajgc
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z
klasg -prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizsze;j sali.
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Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

2. Uczen (swiadek wypadku, poszkodowany) natychmiast powiadamia o wypadku
wychowawce, innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

3.0 kazdym zgloszonym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywatl uczen w chwili
wypadku lub pielegniarka, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen -np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, wychowawca, pielggniarka lub sekretarz szkoly
powiadamia rodzica o zdarzeniu. Ustala si¢ z rodzicem/prawnym opiekunem potrzebe
wczesniejszego przyjscia rodzica/prawnego opiekuna i godzing odbioru dziecka ze szkoly w
dniu zdarzenia.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe .

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Zawiadomien, o ktorych mowa w punkcie 5-7 dokonuje dyrektor (wicedyrektor) szkoty lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty .

9.Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki lub opiekun grupy i on
odpowiada za nie.

11. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi konieczno$¢ hospitalizacji, rodzice
jadg razem z dzieckiem do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem
karetki pogotowia (cigzki wypadek, osoba wymagajgca natychmiastowej pomocy), razem z
dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor, wicedyrektor, wychowawca lub pracownik wskazany
przez dyrektora szkoty.

VII.  OPIS DZIALAN ZESPOLU POWYPADKOWEGO

1. Dyrektor powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego. W sklad zespotu wchodzi
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoleczny inspektor pracy. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny lub rady rodzicéw. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby
bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie
uczestniczy ani pracownik shuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego
zespotu sposrod pracownikow szkoty lub placowki wyznacza dyrektor.

2. W razie zgloszenia wypadku Zespét ten przeprowadza postgpowanie powypadkowe
1 sporzadza dokumentacje powypadkow3:

a. Przeprowadza rozmowa wyjasniajaca z poszkodowanym uczniem (w obecnos$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza notatke stuzbowa;
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Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

b. Przestuchuje §wiadkoéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sg
uczniowie-przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia;

c. Sporzadza szkic lub fotografig miejsca wypadku;

d. Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

e. Uzyskuje od rodzicow/prawnych opiekundéw opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen
1 okresleniem rodzaju wypadku; -sporzadza protokét powypadkowy; protokot powypadkowy
podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

f. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; czionek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym:;

g. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego;

h. Protokét powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania powypadkowego 1 niezwlocznie dorgczy¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materialami tego postgpowania. W uzasadnionych przypadkach protokot
powypadkowy moze by¢ sporzadzony w pdzniejszym terminie.

I. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ wg wzoru obowigzujacego Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

J. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami post¢powania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w
protokole;

K. Protokét dorecza si¢ rodzicom poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole, organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza
si¢ na ich wniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;

I. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
pismie przewodniczacemu zespotu.

3.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreSlonego w Rozporzqdzeniu
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

4. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i1 przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezb¢dne do zapobiegania im.

VIIl. ZALACZNIKI DO PROCEDURY
1. Zalgcznik nr 1 - Protokol przestuchania poszkodowanego / Swiadkow.
2. Zalgcznik nr 2 - Zgloszenie wypadku ucznia.
3. Zalgcznik nr 3 — Opinia lekarska.
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Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

IX.  TECHNIKI I NARZEDZIA MONITOROWANIA

1. Obserwacja ( sale lekcyjne, sala gimnastyczna, korytarze, urzadzenia oraz wyposazenie
budynku i terenu szkoty — pod wzgledem bhp).

Ocena warunkoéw pracy szkoty pod wzgledem BHP — 2 razy w roku szkolnym.

Analiza dokumentacji ( rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

wn

X. SPOSOBY GROMADZENIA DANYCH

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

Protokoty pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

w

XIl.  EWALUACJA

Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznos$ci podejmowanych dziatan w odniesieniu
do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

XIl.  SPOSOB PREZENTACJI WYNIKOW

e Przekazywanie uogdlnionych wnioskow z monitorowania i kontroli BHP— podczas
zebran rady pedagogicznej — dyrektor szkoty.

e Ocena realizacji zadan szkoty w zakresie BHP — po | i Il okresie roku szkolnego.
22.11.2022 e Elzbieta Giiewska
(data) (podpis dyrektora)
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Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

Zalgcznik nr 1

Protokol przestuchania
poszkodowanego / Swiadkow !

Sporzadzony dnia.................. | v/ <7
.................................................................. w sprawie wypadku.......
..................................... B
ktoremu ulegt W dniu. ... ..o

( imig¢ i nazwisko)
SPISANY W ODECTIOSCI. ...ttt et e
Swiadek — poszkodowany?
........................................... syn—corka.....................Jat........o

ZamIESZKaA Y (). ..o e
Pouczony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania z art. 247 kk podaje
co nastepuje?

W sprawie zeznalem wszystko co mi wiadome.
Po odczytaniu protokét podpisano:

Protokotowat: Zeznawal:

1) niepotrzebne skresli¢
2) pouczenie o odpowiedzialnosci

Strona | 6



Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

Zalgcznik nr 2

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

NAZWA SZKOLY
(wyrazna pieczeé )

NAZWISKO I IMIE
POSZKODOWANEGO*

KLASA

DATA WYPADKU

GODZINA

MIEJSCE WYPADKU

RODZAJ ZAJEC

ADRES ZAMIESZKANIA
POSZKODOWANEGO

TELEFON
POSZKODOWANEGO

NAZWISKO I IMIE ORAZ
FUNKCJA OSOBY

SPRAWUJACEJ NADZOR
NAD POSZKODOWANYM

NAZWISKO I IMIE
WYCHOWAWCY

KROTKI OPIS WYPADKU

okolicznosci wypadku, kto udzielil pierwszej pomocy itp.

SWIADKOWIE WYPADKU

NAZWISKO I IMIE KONTAKT (TELEFON, ADRES)
DATA ZGLOSZENIA CZYTELNY PODPIS OSOBY SPORZADZAJACEJ
WYPADKU KARTE
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Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Lubinie

Dane osobowe podane w niniejszym zgloszeniu beda wykorzystane jedynie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

postepowania wypadkowego ucznia
Zalgcznik nr 3

OPINIA LEKARSKA
zalgcznik do dokumentacji powypadkowe;j

StWIErdZa SI€, Z€ UCZEM .. uvutitt ittt et et et et et e e e et e aae e e e eaeanns
Na skutek wypadku w dniu.............cooeveiiiiinnnn... doznat..................

Przypuszczalny okres niezdolno$ci do uczestniczenia w zajeciach prowadzonych w
PlaCOWCE WYNIESIE ... ettt e e e e e e e
Wypadek * :

1) spowodowat ciezkie uszkodzenie ciata

2) nie spowodowat ciezkiego uszkodzenia ciata

( podpis i pieczgé lekarza)

* zaznaczy¢ wiasciwe okreslenie

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i
placowkach (Tekst jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 1604).
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